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1. INTRODUCCION

En la Universidad de Sonora, como parte del plan de estudios de
todas las carreras que se imparten en la misma, se incluyen las Practicas
Profesionales, la idea de dichas practicas profesionales es con la finalidad
de que los estudiantes pongan en practica sus conocimientos y las
habilidades adquiridas a lo largo de su carrera, ya sea en instituciones fuera
de nuestra alma mater, o en la propia Universidad, esto a su vez va
encaminado a adquirir experiencia en el desempefio de nuestra carrera y al
mismo tiempo, relacionarnos con el medio laboral en el cual nos
desenvolveremos una vez finalizada la misma.

Por esta razén, las practicas profesionales tienen un valor en
créditos, asi contemplado en los propios planes de estudio, créditos que de
no ser liberados no se puede obtener el titulo correspondiente en su
momento.

La carrera de Ingenieria en Sistemas de Informacion del
Departamento de Ingenieria Industrial incluye las Practicas Profesionales
en su plan de estudios, dando un valor curricular de 20 créditos,
equivalentes a 360 horas de préacticas desarrolladas. Con la finalidad de
cumplir con los créditos estipulados en el plan de estudios de la carrera por
concepto de préacticas profesionales, me di a la tarea de buscar una
institucion en donde pudiera desempefiarme como practicante, Institucion



que se viera favorecida con el desarrollo de dichas practicas, pero que
también aportara y viniera a enriquecer el conocimiento adquirido durante la
carrera y puesto en practica con efectividad en ese lapso de tiempo, por lo
que decidi acudir al area de tesoreria, de nuestro H. Ayuntamiento de
Hermosillo, en donde gratamente me brindaron la oportunidad de realizar
mis practicas profesionales en el area de archivo.

El presente documento contiene las actividades realizadas durante el
tiempo en que se desarrollaron las practicas profesionales en el H.
Ayuntamiento de Hermosillo, Departamento de Tesoreria. El contenido
restante del documento tiene los siguientes apartados: la descripcion del
contexto, en el cual se explica la operacion y caracteristicas de la unidad
receptora.

1.1 Breve explicacion del proyecto o actividad

El proyecto en el cual se trabajo, es sobre un sistema de gestion
documental, el cual se llevo a cabo en el ayuntamiento de Hermosillo en
el &rea de tesoreria municipal, especificamente en el archivo.

Ante la necesidad de llevar una adecuada administracion de los
documentos resguardados en el archivo, tomando en cuenta que los
documentos solo se resguardan fisicamente y no existe la digitalizacion
de los mismos y ningun tipo de sistema o algo parecido para la
administracion.

Se busco mediante este proyecto implementar un sistema para la
gestion documental, haciendo también una investigacion acerca de los
lineamientos que se tienen que seguir para el control de documentos,
pretendiendo dejar un primer esfuerzo para una implementacion de un
sistema oficialmente.

1.2 Objetivos generales

Para cumplir con la administracion mas eficiente del archivo y generar los
reportes necesarios, como formatos de control y la posibilidad de digitalizar
los documentos como un complemento del archivo fisico.



1.3 Cronograma De Actividades

Ante la necesidad de seguir cierto proceso para el desarrollo del sistema
utilicé un modelo estructurado[7], el cual dentro de sus principios estan;

e Se maneja como proyecto

o Gran volumen de datos y transacciones

o Abarca varias areas organizativas de la empresa

o Tiempo de desarrollo largo

e Requiere que se cumplan todas las etapas, para poder cumplir las siguientes

(progresion lineal y secuencial de una fase a la otra)

A

5

Esquema de una Metodologia Clasica de
Desarrollo de Sistemas.

Fuente: L Castellanos

Figura 1 Metodologia en cascada 1
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Figura 2 proceso utilizado 2
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Figura 3 Cronograma de Actividades 3

2. DESCRIPCION DEL CONTEXTO

El ayuntamiento de Hermosillo es una institucibn gubernamental, las funciones
gue cumple son encausadas a la administracion de los recursos de la ciudad, el
objetivo del municipio se cumple a través de las dependencias que lo integran,
cada dependencia cumple una funcion especifica, en este caso el andlisis es
enfocado al archivo de tesoreria municipal, tomando en cuenta que no es el
objetivo entrar en detalle todo lo que cubre el municipio por lo extenso que es.

La funcion del archivo es la de resguardar los documentos que la
dependencia va generando, como clientes se tiene a las diferentes areas que
integran la tesoreria, la documentacion resguardada en el archivo estd a
disposicion para ser consultada a través de esta area.
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Figura 4 Escudo Municipio 4

Documentacion para administracién de archivos.

Existen lineamientos para la administracion de archivos emitidos por el
archivo general de nacion, son un conjunto de reglas y formatos de control que
permite manejar de una forma estandar los documentos, actualmente existe la ley
general de archivos que seréa la encargada de regir el manejo de los mismos.

Sistema de gestiéon documental

Un sistema de gestion documental, es un programa orientado al manejo de
documentos, que permita la interaccion de varios usuarios. Esto permite
almacenar, buscar y recuperar documentos asignarle metadatos o tipologias para
poder identificarlos, agruparlos en expedientes o0 estructuras jerarquicas,
asignarles seguridad para poder limitar que puede hacer cada usuario o grupo de
usuarios y definir un ciclo de vida a los documentos.

2.1 Equipamiento e instalaciones.

Actualmente en el archivo se cuenta solo con una computadora con las
siguientes especificaciones;
SO Windows 7
Procesador Pentium 4
Memoria RAM de 2 gb



Dico Duro 200 gb

y las herramientas propias de una oficina (engrapadoras, perforadoras,
mesas de trabajo, etc.).

Los documentos se encuentran organizados en carpetas, contenidos dentro
de cajas, acomodados en estantes. Aproximadamente se cuenta con unas
7000 cajas actualmente.

2.2 Descripcion de la normatividad o reglas de operacion del programa o
unidad receptora.

A continuacion se menciona la mision y vision del Municipio, como
principios a seguir por parte del archivo como todas las dependencias.

VISION:

Fortalecer la administracion publica municipal como institucion eficaz y eficiente
de alta responsabilidad integradora de la sociedad manteniendo la confianza en
las instituciones a través de la buena comunicacion de los logros municipales en
donde los hermosillenses involucren sean parte de su desarrollo garantizando una
opinion publica informada y participativa en las diferentes tareas emprendidas del
gobern6 municipal.

MISION:

Promover una comunicacion participativa entre la sociedad y la administracion
municipal aplicando los recursos tecnoldgicos e informativos y aprovechando los
espacios que ofrecen los medios de comunicacion para conocer la opinién publica
respecto al quehacer municipal y su autoridad e informarle sobre las acciones
ejecutadas y proyectos a realizar y asi dar respuesta a las necesidades
ciudadanas generando con ello una imagen positiva de la administracion
municipio.

Agrego solo el organigrama de tesoreria y el area de contabilidad, donde se ubica
el archivo, excluyendo las otras dependencias por considerar que no van incluidas
en el proyecto.

ORGANIGRAMA TESORERIA MUNICIPAL.






ORGANIGRAMA COORDINACION DE CONTABILIDAD,

PATRIMONIO Y CUENTA PUBLICA.

Figura 6 Organigrama 26
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2.3 Entorno donde se ubica la unidad receptora.

El archivo esta ubicado en el domicilio avenida Dr. Ignacio Pesqueira
esquina con calle Comonfort. El edificio es de tres plantas, el archivo se encuentra
en el segundo piso, aproximadamente son uno 500 metros cuadrados

IO o - . Pagen
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Figura 7 Ubicacion del archivo 7

3. FUNDAMENTOS TEORICOS DE LAS HERRAMIENTAS APLICADAS.

A continuacién, se describen algunos de los principales aspectos tedricos
relacionados con el desarrollo de mis practicas profesionales. La parte
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fundamental del proyecto se centra en lineamientos para administracion de
documentos, lo cual sienta las bases de la informacion necesaria para desarrollar
la estructura de los datos para el control de los documentos y la eleccion de un
sistema de gestidbn documental para el almacenamiento de la informacion.

3.1 OPENPRODOC

o Gratuito y de cbdigo abierto (OpenSource)

e Un gestor documental completo, con posibilidad de definir tipos de documentos
y carpetas, control de versiones, un sofisticado modelo de seguridad y con
manejo del ciclo de vida de los documentos.

« Definiciones de tipo de documentos y carpetas con orientacion a objetos
(incluyendo herencia).

« Modificacién de definiciones ya en uso.

e Soporte de Tesauros

« Gestion completa de tesauros multiidioma.

e Importacion y exportacion en formato estandar Skos-rdf.

o Mdltiples Tesauros simultaneos.

« Validacion de metadatos contra los tesauros.

o Puede utilizarse como aplicacion J2EE o como sistema personal portable
(Linux, Windows, Mac), siempre con requerimientos muy bajos

« Almacenamiento de documentos en distintos repositorios de diferentes tipos:

o Carpetas de disco

« BLOB

o ftp

o Referenciados

e Amazon AWS S3 (y sistemas compatibles con el API como Atmos vy
OpensStack))

e Multiples bases de datos (Derby, MySQL, Oracle, DB2, PostgreSQL,
SQLServer, SQLLite, HSQLDB)

« Diferentes formas de autenticacion (Ldap, DDBB, OS, sistema propio)

o Granularidad muy fina de la administracién y los permisos, permitiendo la
delegacién e diferentes funciones.

o Multi-lenguaje (Inglés, Castellano, Portugués y Catalan)

e Importacion de documentos digitalizados y clasificados en Kofax Capture o
Abbyy Flexicapture

e Soporte de tareas

e programadas o asociados a eventos.

Borrado y purgado de documentos y expedientes obsoletos

Informes de novedades y purgado

Importaciones y Exportaciones programadas

Actualizacion y conversion automaticas

13



Requerimientos|2]

Lo minimo necesario para utilizar Openprooc es una base de datos y la
maquina virtual Java 1.6 o superior. La base de datos contendrd la informacién
sobre la configuracion de OpenProdoc y todos los metadatos de los
documentos. Dependiendo de donde se prefiera almacenar los documentos,
estos pueden almacenarse en una carpeta del ordenador o en una tabla de la
base de datos.

Para el acceso a los documentos, el cliente Swing (cliente "pesado” para
realizar las funciones documentales y para la administracién) no requiere nada
mas. para el cliente Web se requiere un servidor de aplicaciones J2EE.

Aungque es imposible probar todas las posibles combinaciones de software
(Sistema operativo + Java + base de datos + J2EE Server+ navegador), se ha
probado diferentes combinaciones de ellos para asegurar al maximo la
compatibilidad. Cualquier informacion sobre configuraciones comprobadas o
combinaciones que presenten algun problema seran bienvenidas. El sistema se
ha disefiado para usar un minimo de instrucciones y evitar funciones
propietarias, por lo que deberia funcionar en la mayoria de los entornos. Que un
software no se muestre aqui no quiere decir que no pueda funcionar en él.

Software probado:
Navegadores

Firefox 6, 7, 20 .. 42
Chrome 13, 14 .. 46
Internet Explorer 8 .. 11
Internet Edge

Opera 10.51

Safari 4.0.5

Bases de datos:
Derby 10.6

MySQL 5.5
PostgreSQL 9.1, 9.4
Oracle 10g

DB29.1

MS SQL Server 9.0
HSQLDB 2.2.8
MariaDB 10.0.17

Servidores de Aplicaciones:
Glassfish 3.1

Tomcat 6, 7, 8

WebLogic Server 11g R1 (10.3.5)
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e JBoss/WildFly 9.0

e Java JVM:

e Javal.b

e Javal.7

e Javals

e OpenJDK 1.8
Desde el menu de administracion, puedes modelar los siguientes elementos
del modelo documental:

o ACL: Reglas de acceso.

e Groups: Roles de usuarios

e Users: Usuarios.

o Object definitions: Series y tipos documentales.

e Task Cron: Tareas programadas.

o Task Events: Tareas de eventos.

Te permite filtrar las clases existentes, afiadir, eliminar, editar y copiar.
Asimismo, puedes exportar una o todas en formato OPD, importar un archivo OPD
0 guardar la tabla en formato CSV. Si seleccionas Object definitions, por ejemplo,
ves que puedes definir el nombre, si se trata de un tipo documental (Document) o
serie (Folder), las reglas de acceso (ACL), qué trazabilidad debe guardar
OpenProdoc (logs), etc.

Figura 8 Logo Software 8
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3.2 SERVIDOR J2EE Jetty

Jetty Web Server proporciona un servidor HTTP y un contenedor Servlet es capaz
de servir contenido estéatico y dindmico, ya sea desde instancias independientes o
integradas.Jetty proporciona;

Servidor HTTP asincrono

Contenedor Servlet basado en estandares
servidor websocket

servidor http / 2

Cliente asincrono (http / 1.1, http / 2, websocket)
Soporte OSGI, JNDI, JMX, JASPI, AJP

3.3 BASE DE DAROS EMBEBIDA HSQLDB

HSQLDB (HyperSQL DataBase) es el software lider de bases de datos
relacionales de SQL escrito en Java. Ofrece un motor de base de datos pequefio
y rapido, multiproceso y transaccional con tablas en memoria y basadas en disco,
y admite modos incrustados y de servidor. Incluye una poderosa herramienta de
SQL linea de comandos y herramientas simples de consulta GUI.

HSQLDB es compatible con la gama mas amplia de caracteristicas de SQL
Standard que se ve en cualquier motor de base de datos de codigo abierto: SQL:
caracteristicas del lenguaje central 2011 y una extensa lista de funciones
opcionales SQL: 2011. Admite SQL completamente ANSI-92 avanzado con solo
dos excepciones. También se admiten muchas extensiones del estandar,
incluidos modos de compatibilidad de sintaxis y caracteristicas de otros motores
de base de datos populares.[6]

4. DESCRIPCION DETALLADA DE LAS ACTIVIDADES REALIZADAS

Durante mi estancia de practicas profesionales del 19 de marzo al 20 de
Julio de 2018 en el archivo de tesoreria municipal, del Ayuntamiento de
Hermosillo, mi participaciéon fue primeramente en hacer un analisis de las
necesidades y en la investigacién de los lineamientos para la administracion y la
instalacion de un sistema de gestion documental, lo cual facilitara el control de la
documentacion e implementar la digitalizacion de los mismos, que hasta ese
momento toda era de forma manual y la cual resultaba mas dificil de manejar.
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http://hsqldb.org/doc/2.0/util-guide/index.html
http://hsqldb.org/doc/2.0/util-guide/index.html
http://hsqldb.org/doc/2.0/util-guide/index.html
http://www.contrib.andrew.cmu.edu/~shadow/sql/sql1992.txt
http://www.contrib.andrew.cmu.edu/~shadow/sql/sql1992.txt

4.1 Analisis de procedimientos y alcance del proyecto.

En esta primera parte se llevo a cabo, la revision de los procedimientos que se
cumplen dentro del archivo, las areas con las que interactian y los documentos
qgue se manejan para control.

Se detalla a continuacién los procesos detectados:

Los procesos para la administracion del archivo son los siguientes:
1. Recepcién de documentos.
2. Preparacion del documento.
-Clasificacién por tipo de documento.
-Engrapado en forma de acordedn.
3. Acomodo.
-Se encarpeta, se colocan en cajas y se pone en el estante correspondiente.
4. Solicitud de préstamo
- Se recibe una solicitud de documentos

-Si el documento se encuentra en archivo se presta a través de una papeleta de
préstamo que el solicitante firma cuando recibe y se destruye a la devolucién del
documento.

Actualmente no se cuenta con manuales, y la papeleta de préstamo es el
anico documento autorizado como instrumento de control. La inversion en
tecnologia es practicamente nula, se cuenta con una computadora la cual apenas
tiene 3 afos en el archivo, a la llegada del actual encargado y un teléfono, a traves
del cual se realiza la solicitud de documentos, pues no se cuenta con internet. No
existe ningun software especializado en la administracion de la gestion
documental, se lleva el control en Excel, de una manera extraoficial.

La documentacion llega al archivo a través de los departamentos de
contabilidad, cajas egresos, créditos, nominas e ingresos. Los documentos son
generados por todas las dependencias que integran el ayuntamiento y se
encausan a través de los departamentos antes mencionados.
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4.2 Revision de lineamientos para metadatos.

Se revisaron documentos y manuales oficiales emitidos por el archivo

general de la nacioén, por la informacion manejada en el archivo y por ser una

instituciéon gubernamental, como sujeto obligado tiene que apegarse a estos
lineamientos. Se reviso la ley general de archivos que es la encargada de regir
estos archivos. La reglamentacion emitida permitid definir la estructura de los

datos para las siguientes etapas.[3][4][5]

1C LECIBLACION 1
1C.1 DISPOSBICICNES LEGALES EN MATERIA
iC2 | PROGRAMAS ¥ PROYECTDS SOERE LEGISLACION
1 iC3 Al | __LEYES :
1C £ | S —__ CODIeosS
ics | OONNVENIOS Y TRATACOS INTERNACIONALES i3
1T | O CRE 105
L[+, . RECGAMENRTOS
e | ACUERDOS GENRERAMES
e L } CI‘;\’.'U'.JA- 2
110 INSTRUNENTOS JURNCOS CONSENSUALES (CONVENDS
S | ~ BASES DE C;"_!.HRM, ON_ ACUERDOS, ETT)
1C 1Y ] ___RESCLUCIONES
1C.12 | - CONPLACICNES JURIDICAS i wted
_1C13 L)A“‘ﬂ..' OFYIAL DE LA FEDERACION [PUBLICACIONES ENEL)
1C 14 | NOSMAS OFICIALES MEXICANAS )
1C.15 | COMITE S ¥ SURCOMITE S DF NORMALIZACIGHN
*EXFEDENTE SOERE EL DESARROLLO TE UNA NOSNA
OF KA NEXOTANA

Figura 9 Cuadro de clasificacion 9
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Figura 10 Catalogo de disposicion documental 10

4.3 Diseiio de formatos y control de datos.

En esta etapa se generaron los instrumentos de control basados en la informacién
recabada de la etapa anterior. El cuadro de clasificacion y el catalogo de
disposicion documental son la base de los lineamientos para la administracion de
un archivo, los cuales tienen que ser definidos oficialmente por un comité
especializado a nivel municipio. Actualmente estos documentos no existen, de tal
modo solo se tomo como referencia la muestra de los manuales para generar los
datos para la clasificacion. [1]

Metadatos minimos que debera contener el Sistema:

1. Inherentes al Sistema:

1.1 Nombre de la dependencia o entidad.

1.2. Cuadro general de clasificacion archivistica:
1.2.1. Fondo.

1.2.2. Seccion.

1.2.3. Serie (metadato de interoperabilidad).
1.2.4. Sub serie [opcional].
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1.2.5. Expediente.

1.2.6. Documento.

1.3. Catélogo de disposicion documental:

1.3.1. Plazos de conservacion:

1.3.1.1. Tipo de instruccion de destino final:

1.3.1.1.1. Baja documental (metadato de interoperabilidad).
1.3.1.1.2. Transferencia secundaria:

1.3.1.1.2.1.  Preservacion a largo plazo.

1.3.1.2. Tramite para autorizacion de baja:

1.3.1.2.1. Nombre del titular de la unidad administrativa.

1.3.1.2.2. Permisos para extender o suspender el periodo de guarda.

2. Inherentes al documento de archivo:

2.1. Numero identificador uUnico (asignado automaticamente por el
Sistema y sin posibilidad de ser modificado por usuario alguno).

2.2. Asunto (metadato de interoperabilidad).

2.3. Nombre del autor (metadato de interoperabilidad).

2.4. Nombre de la unidad administrativa (metadato de interoperabilidad).
2.5. Nombre de quien elabora el documento.

2.6. Nombre de (los) destinatario(s).

2.7. Formato del documento (metadato de interoperabilidad):

2.7.1. Fisico.

2.7.2. Electrénico.

2.8. Para documentos de archivo electronico:

2.8.1. Nombre de la unidad administrativa responsable del espacio en el

cual el documento de archivo se encuentra ubicado (ubicacién de transmisién o en
el cual se guarda).

2.8.2. Formato:

2.8.2.1. Tipo de Formato electrénico.

2.8.2.2. Software y version.

2.8.2.3. Ubicacion del documento de archivo.

2.8.2.4. Indicador de preservacion en el largo plazo.

2.8.2.5. Clasificacion de la informacion (publico, reservado o confidencial)
(metadato de interoperabilidad).

2.8.2.6. Indicacion de anexos.

2.9. Nombre y codigo de la serie documental.
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2.10. Fecha de creacibn del documento de archivo (metadato de
interoperabilidad)

2.11. Fecha y hora de transmision del documento de archivo.

2.12. Fecha y hora de recepcion del documento de archivo.

2.13. Clasificacion de la Informacion:

2.13.1. Informacion reservada:

2.13.1.1. Periodo de reserva.

2.13.1.2. Fundamento de la reserva:

2.13.1.2.1. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica

Gubernamental, articulos:
2.13.1.2.1.1.  Atrticulo 13 (con sus fracciones).
2.13.1.2.1.2. Articulo 14 (con sus fracciones).

2.13.1.3. Fecha de clasificacion de la informacion.

2.13.1.4. Fecha de desclasificacion de la informacion.

2.13.1.5. Ampliacion del periodo de reserva.

2.13.1.6. Indicador de Firma Electronica Avanzada o de la rabrica del titular
de la unidad administrativa.

2.13.2. Informacion confidencial:

2.13.2.1. Fundamento legal:

2.13.2.1.1. Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Gubernamental, articulo 18 (con sus fracciones).

2.13.2.2. Fecha de clasificacion de la informacién.

2.13.2.3. Indicador de Firma Electronica Avanzada o de la rabrica del titular
de la unidad administrativa.

2.14. Fechas extremas del expediente:

2.14.1. Fecha de apertura del expediente.

2.14.2. Fecha de cierre del expediente (en caso de estar cerrado).

2.15. Numero de legajos (soporte papel).

2.16. Numero de fojas (soporte papel).

2.17. Tamafio, indicar cantidad y unidad de medida segun corresponda al

soporte del documento de archivo que se describe (otros soportes diferentes al
papel).
2.18. Términos relacionados (tesauro).

2.19. Vinculo archivistico (mediante clasificacion archivistica), que permita
interrelacion con:

2.19.1. Otros expedientes de la seccion.
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2.19.2. Otros expedientes de la serie.

2.19.3. Otros documentos del expediente.

Reportes minimos que deberé generar el Sistema.

1. Archivisticos:

1.1 Caratula de expedientes.

1.2. Etiqueta de clasificacion de la informacion para documentos de
archivo en expediente o individual (para soporte papel).

1.3. Cuadro general de clasificacion archivistica.

1.4. Guia simple de archivo.

1.5. Inventarios documentales.

1.6. Catélogo de disposicion documental.

1.7. Calendario de transferencias.

2. Clasificacion de expedientes:

2.1. indice de expedientes reservados conforme a lo sefialado en el

articulo 17 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Gubernamental y demas disposiciones aplicables.

2.2. Listado de documentos desclasificados de conformidad con lo
sefalado en el articulo 22 de la Ley.

3. Reportes de trazabilidad informatica:

3.1. Numero total de documentos de archivo registrados en el Sistema.
3.2. NUumero de documentos de archivo registrados en el Sistema por
clasificacion archivistica (fondo, seccion y serie).

3.3. NuUmero de documentos por ubicacién (para documentos de archivo
electrénicos).

3.4. Numero de accesos a documentos por Clasificacion archivistica:
3.4.1. Por fondo.

3.4.2. Por seccion.

3.4.3. Por serie.

3.4.4. Por subserie.

3.4.5. Por expediente.

3.4.6. Por documento.

3.5. Para cada consulta de trazabilidad informéatica, se debera contar con
la siguiente informacion:

3.5.1. Identificador unico del documento de archivo.

3.5.2. Clasificacion archivistica.

3.5.3. Identificador de la cuenta de usuario.
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3.5.4. Fecha/hora.
3.5.5. Identificador de persona autorizada.

4.4 Eleccion de sistema y entorno de desarrollo.

En esta etapa se trabajo en la eleccion del sistema a utilizar, tomando como

referencia los recursos con los que cuenta el archivo y la configuracion de un
entrono de desarrollo para poder trabajar. Entre los sistemas de gestidn
documental (open source) existen varias opciones, entre ellas se encuentran
sistemas muy completos como por ejemplo, nuxeo, logicaldoc, openkm,
openprodoc entre otros.
Como opcién para implementar este sistema, se tomo la decisién de openprodoc,
por la practicidad y documentacion con la que cuenta. En este proyecto se utilizé
la versibn OpenProdoc portable web 2.0 la cual incluye el servidor J2EE Jetty y la
base de datos embebida HSQLDB, lo que permitié tener un entorno de trabajo
muy practico, al no tener la necesidad de instalar nada para realizar las pruebas.

ﬂb 0

Figura 11 Distribucion sistema 11

Los metadatos se almacenan en la carpeta DB, los documentos son almacenados
en la carpeta Rep. Para iniciar el sistema hay que ejecutar el script
correspondiente al sistema operativo (.sh, .command o .bat) en este caso se utilizé
el archivo .bat y acceder a través del navegador a la url
http://localhost:8080/ProdocWeb?2.
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OpenProdoc
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Figura 12 Login del sistema 12
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Figura 13 Pantalla de entrada 13

Tomando en cuenta la estructura de carpetas en el panel izquierdo, se crea la
jerarquia necesaria agregando carpetas y metadatos necesarios.
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Figura 14 Pantalla agregar carpetas 14
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Figura 15 Pantalla metadatos 15
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4.5 Captura y pruebas.

En esta Ultima etapa se trabajo con la documentacion directamente. Se digitalizo
cierta cantidad de documentos y se le asignaron los metadatos ya definidos para
poder llevar a cabo las pruebas, también se aprovecho esta parte para poder
estimar el espacio que ocupa y la cantidad de documentos que se generan en
promedio, lo cual permitir4 prospectar capacidades para implementacion a detalle.
Se utilizo la computadora con la que cuenta el archivo y un scanner marca kodak,
el cual fue prestado para llevar a cabo estas pruebas.

En la captura y digitalizacion en esta etapa, se obtuvieron estas estadisticas
basados en un periodo de 8 meses, vitales para una implementacion;

Documentos capturados y
digitalizados

3300

Espacio ocupado

14.7 GB

Promedio por mes documentos

412.5

Promedio por mes espacio en
disco

1.8375
GB

Para la captura de prueba se llevo a cabo con la opcion de agregar

documentos.

m™m

u
+

2

Figura 18 Pantalla agregar documentos 18
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Los documentos ya capturados quedan organizados bajo la estructura
previamente definida.
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Figura 19 Pantalla documentos capturados 19

5. ANALISIS DE LA EXPERIENCIA ADQUIRIDA

En este apartado se presenta la valoracibn de los aprendizajes y lecciones
aprendidas durante mi estancia profesional en el archivo de tesoreria del Municipio
de Hermosillo, tanto en términos del proyecto en general, los objetivos que se
plantearon para su realizacidén del proyecto y las actividades desarrolladas.

5.1 Analisis general del programa, su disefo, desarrollo y
organizacion.

El desarrollo del proyecto fue excelente debido a que tuve la oportunidad de
participar en algo que no tenia mucho conocimiento y gracias a que estuve
rodeado de personas que me facilitaron las cosas al momento del desarrollo del
mismo. En general se cumplieron todos los puntos que previamente se habian
planteado como parte del desarrollo e implementacion del proyecto. Al final creo
qgue en el analisis general se lograron grandes cosas por lo tanto me siento muy
satisfecho de lo logrado.
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5.2 Analisis de los objetivos del programa.

En cuanto a los objetivos que se plantearon desde un inicio, todos se
cumplieron en tiempo y forma logrando asi la satisfaccion del proyecto en general.
Se implemento la solucion propuesta, la cual permite dejar una propuesta para
una mejor administracion de los documentos y como modelo para poder
implementar el manejo de los documentos digitalizados, ya que poner en marcha
el proyecto requiere apegarse a una reglamentacion que el municipio tiene que
generar para todas sus areas de archivo.

5.3 Analisis de las actividades realizadas.

Mediante las actividades que realice, en algunos puntos me pude percatar
gue tuve la necesidad de alterar un poco el orden de como lo habia programado
para poder llegar a una solucién, los cambios que lleve a cabo me permitieron
hacerlo mejor.

6. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

El desarrollo de este proyecto me permitio llevar a cabo un plan en base a
una metodologia, para plantear una solucion y la posibilidad de enfrentar una
necesidad real, el enfrentarme al reto de poder implementar una solucién que
pudiera facilitar el trabajo de alguien, la responsabilidad de saber que la precision
de un sistema en este caso este proyecto, permite llevar una mejor administracion.

Durante el periodo de desarrollo del sistema aprendi, como en cada proyecto se
tiene la necesidad de investigar y estudiar areas que no necesariamente son de
nuestra especialidad, combinar conocimientos para generar mejores resultados,
realmente ha sido una experiencia enriquecedora en todos los sentidos.

Con la finalidad de dejar este trabajo como un antecedente para una posible
implementacion de manera oficial, ya que ante las necesidades que tendra el
archivo, bajo el futuro inmediato de un procedimiento general a seguir, €s un
hecho que haré falta investigacion y un esfuerzo ya aplicado del cual partir.
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C.P.Rosa Yadirs Ferrales Molina
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Blvd. Hidalgo esguina Compnton
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A 07 de Septienibre de 2018

D, Mario Barceld Valenzueln
Uniserudid de Sonom

Estimado/nDy. Matio Birceld Valenzuela

Por este medio, me permito informarie a uvied que ¢ alumno, Francisco Javier Clirzds
Rudriguez, con mitricula 207206225, det progrma de Ingenierin en Sivtemm de Infoemacion h
concluido sitlstactoriamente (s pctividades relacionidas con o proyecto “Implementacion de
Ststema de Gestion Documental™, las cumies fiscron desaerolladas en el perindo comprendido del
10 de Marzo al 20 de Julla del 201K, scemmulando un 1ol de 560 horm

Sin otre panicular por ¢ momenty, queda a sas Grdenes para cumiquier actarmcion gue
comiders pertinente

Atemamente.

Tesoteriy Municipn!
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